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ORDEN Y LIMPIEZA S-17

En cualquier actividad laboral, para conseguir un grado de seguridad aceptable, tiene especial importancia el
asegurar y mantener el orden y la limpieza.

Son numerosos los accidentes que se producen por golpes y caidas como consecuencia de un ambiente desordenado
o sucio, suelos resbaladizos, materiales colocados fuera de su lugar y acumulaciéon de material sobrante o inservible.
Velar por el orden y la limpieza del lugar de trabajo es un principio basico de seguridad.

A continuacién, ofrecemos unas normas bdsicas de prevencion para mantener los puestos de trabajo
ordenados y limpios y contribuir con ello a un trabajo mas eficiente y mas seguro.

1. ELIMINAR LO INNECESARIO y CLASIFICAR LO UTIL

e Facilitar medios para eliminar lo que no sirva
e Establecer criterios para priorizar la eliminacién y clasificar en funcién de su utilidad.
e Actuar sobre las causas de acumulacién

2. ACONDICIONAR LOS MEDIOS PARA GUARDAR y LOCALIZAR EL MATERIAL FACILMENTE

e Guardar adecuadamente las cosas en funcién de quién, cdmo, cudndo y dénde ha de encontrar lo que
busca.
e Habituarse a colocar cada cosa en su lugar ya eliminar lo que no sirve de forma inmediata.
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3. EVITAR ENSUCIAR y LIMPIAR DESPUES

e Eliminar y controlar todo lo que puede ensuciar.

4. FAVORECER EL ORDEN y LA LIMPIEZA

¢ Subsanar las anomalias con inmediatez.
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RECUERDA
EL ORDEN EN EL TRABAJO DEPENDE DE TI.

e Organizar la limpieza del lugar de trabajo y de los elementos clave con los medios necesarios.
e Aprovechar la limpieza como medio de control del estado de las cosas.

e Procurar que el entorno favorezca comportamientos adecuados.

e Normalizar procedimientos de trabajo acordes con el orden y la pulcritud.

BIBLIOGRAFiA: Real Decreto 486/1997. Disposiciones minimas de seguridad y salud en los lugares de trabajo. Anexo II. Ley 31/1995 de Prevencion de Riesgos
Laborales. art. 47 modificado por la Ley 50/1998 de Medidas Fiscales y Administrativas y del Orden Social, art. 36 Instituto Nacional de Seguridad e Higiene en el

Trabajo.
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