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1 PLATAFORMA DE TRAMITACION

1.1 Acceso al tramite

La plataforma de tramitacion de la Generalitat Valenciana admite el acceso mediante certificado
digital o mediante Cl@ve, tal y como puede verse en la siguiente ilustracion.

Le recomendamos que acceda por Cl@ve, su uso es mas sencillo puesto que podra realizar la
tramitacion desde cualquier ordenador, sin necesidad de instalar el certificado electrénico o de
disponer de lector de tarjetas.

ASISTENTE DE TRAMITACION
cl@ve

ACCEDER

Seve probiemas de aree, pox tant, oo

Pl Ol (G AR08 ¥ ATt (0 FumOonar M)

El sistema Cl@ve es un sistema de autenticacién para las administraciones publicas del Gobierno
de Espafia, y permite multiples tipos de acceso, ya sea mediante DNle/certificado electrdonico,
Cl@ve de tipo PIN o Cl@ve permanente. Como se puede ver en la siguiente ilustracion.

Le recomendamos acceda mediante Ci@ve Permanente ya que este sistema le permitir3,
ademas de identificarse, poder firmar electronicamente. Ambos requisitos necesarios en el
tramite de inscripcidn en las listas de empleo temporal abiertas y permanentes.
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Para saber mads sobre este tipo de acceso puede consultarse la pagina de ayuda de Cl@ve en la
direccion que figura a continuacion:

http://clave.gob.es/clave Home/clave.html

1.2 Pasos de la tramitacion

Una vez accedido al tramite mediante uno de los dos métodos de acceso posibles, se cargara la
pantalla principal del mismo. Tras mostrarse una pantalla con instrucciones de los pasos a seguir
para cumplimentar la solicitud, pulsando sobre el botén “Comenzar” se iniciard el proceso de
cumplimentacién de la solicitud.

LISTAS DE EMPLEO TEMPORAL ABIERTAS Y FERMANENTES

v 2 3 4
{‘!‘! b ) ) '.», e ) Al
Debe sahier
WAL L ONCR e 0 AL ALDNE S0 0 Duind B0 Pl Wru p0f S0 SALE Meulal Y Gl L preae T e
oogaia
T oese e [ -
Informackin del Geder (nieo de Contenidos (GUC)
7

oo {mpsiery Ge Hasend » Noden Sooadms,

8.0 Dok def ramie o GIX

scde e Trpreacss Iplemincs or |y Coratate Vekrtive
PR
3 oA
4 o

1.2.1 Formularios

La siguiente ilustracién muestra la pantalla principal de la solicitud. Es en esta pantalla donde
apareceran los formularios a rellenar por el usuario.
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A la izquierda del nombre aparecerd un simbolo con un aspa sobre fondo rojo (E) si el formulario
aun no estd completado, indicando que es necesario cumplimentarlo para proceder con la
tramitaciéon. Si el formulario ya se ha completado, aparecerd marcado con una casilla de
verificacion sobre fondo verde (B4). Al hacer clic sobre el nombre de un formulario se cargara la
pantalla correspondiente para introducir los datos necesarios.

Ya dentro de los formularios, debera completarse la informacién indicada. Cuando el formulario
esté completo, para validarlo habra que pulsar el botén “Envia” ubicado en la esquina superior
derecha, como se puede ver en la siguiente ilustracion:

VISTAS [E EMPLEG TEMPORM. AHIEAS ¥ PERVANENTES

Camplets el formulario Vv b X

A medida que se completen los formularios pueden aparecer mas formularios obligatorios para
ser completados. Una vez todos los formularios requeridos por la solicitud estén
cumplimentados, aparecera un botén para Continuar con el proceso de tramitacion:

LISTAS DE EMPLEO TEMPORAL ABIERTAS Y PERMANENTES b O
7 v 3 4
e gt ) ifenzr ) = ?  Gardy )

Rellenar Jos tormularios

inee S eivex ot Rorgigtor e il ong COMTEI L. Adie vy Iamaaunot COONIYE que pades reiveyr 2 BIO0RS B 3 YRYTRIYS spemytl y rmAd e Grperviacse Sur QOO RN oo reguiiie we 03T A6 43 00 Cun vind

o

LA L AL
< —f< << —f< =

L
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1.2.2 Registro

Tras completar el paso de cumplimentacién de los formularios, se mostrarad la pantalla para
registrar la solicitud:
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LISTAS DE EMPLEO TEMPORAL ABIERTAS Y PERMANENTES

v i 3 4

Debesaber )  Rellenar )  Regstrar »  Guardar )

Registrar la solicitud

Antes de regavar s okcitud, k= mostramos un resumen o= 12 informacion propercionada. Por favor revis2 Ges 25 comecia, §3 QU wa ¥el Tegatads no podr: modificars

Formularios reflenados

ESTA INSTANCIA NO ESTA PRESENTADA
n Para completar & proceso da presentation pukse & boibn Registra

En esta pantalla se mostrara un resumen con los formularios completados en la solicitud y un
botdn para proceder al registro de la misma. Tras registrar la solicitud, el usuario podra descargar
el justificante de su solicitud en la siguiente pantalla.

1.2.3 Guardar justificante

En la ultima pantalla de la tramitacion, el usuario puede descargar la documentacion, como
puede verse en la siguiente ilustracion:

LISTAS DE EMPLED TEMPORAL ABIERTAS ¥ PERMANENTES [ Rt
v 2 3 4v
Debessher >  feleny ) Bepahy ) Gedat )
Imprissir fa sebichud
‘ # i rraran: auTectaments
Jastiicaste del regkiro
&5 Ipeerditie Qur 18 BT 08 W 83550 ¢f Arfrace 3y s frrudo dguineme. G Sruny P mns A 000k 00 Ga0e K3 3 veode irgrieion Qoe prteard w0000 90 siidad tten 1100 YEN)
)___ Teide e prddry @ IiJLiJ
Nos intesesz i epinidn

vaare gdal | 2 10 e senicio que '8 hemas odvecdo y guse & bomr

Para descargar el justificante Unicamente habra que pulsar sobre el icono de flecha en el registro
“Detalle del justificante”.

2 TRAMITE DE INSCRIPCION

El trdmite de solicitud de cambio de estados consta de los siguientes formularios:
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2.1 Seleccion de turno

En el primer formulario del tramite se deberd completar el turno del candidato. Si su turno es el
de “Promocidén interna temporal” se habilitard la seleccidon de la relacién juridica, pudiendo
indicar si se trata de un candidato estatutario o funcionario.

LISTAS DE EMPLEO TEMPORAL ABIERTAS Y PERMANENTES

Completa el formulario
5y ) )
% g sy SOLICITUD DE INSCRIPCION/ACTUALIZACION EN LAS LISTAS DE EMPLEO TEMPORAL

B TURNO - RELACION JURIDICA

2.2 Datos personales

El siguiente apartado es el asociado a los datos personales del candidato. La pantalla de datos
personales muestra la informacion actual registrada del candidato en la aplicacién de gestion de
las listas de empleo temporal abiertas y permanentes..

LISTAS DE EMPLEO TEMPORAL ABIERTAS Y PERMANENTES

Completa el formulario

I} DATOS PERSONALES

Tipo Idemittcadibn ON * APELLICO o In APEUDD HOMERE » SEA
I, - %

FECHA NACIMIENTO \ NACIONALIDAD OTR2 NaLIONALIDAD

23/02/1580 326036 ESPANA 3

DOMICILIO (CALLE O PLAZA, NUMERD Y PUESTA)

AVENIDA BALEARES
ROVINTIA PROVMNCA (ETRANERD LOCALIDAD LOCALDAD (EXTRANERD
VALENCIA &3 VALENCIA (VALENCIA_(~

P TELEFOND TELEROHD TRABAY

46023 963352741

El Landidato alrecity un §ado Ce duersicad funcomal el 0 Superiie ol 33%

NO o

Se deberan marcar los campos obligatorios y antes de completar el formulario se validara que la
informacién introducida en los campos tenga el formato correcto.

En el apartado de Medios de localizacién de este mismo formulario deben indicarse los medios
mediante los que la administracion mantendra la comunicacidn con el candidato.

También se indicard la direccidn territorial a la que esta adscrito. Si la persona candidata es de
nueva inscripcion, debera indicar la direccidn territorial donde quedara registrada su expediente.
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203882741 SH6455780 PRUEBASECORREDQ.RUT

2.3 Categorias y departamentos

En el apartado de seleccién de categorias y departamentos cumplimentardn las categorias y
departamentos que desea solicitar el candidato. En caso de que el candidato ya estuviese inscrito
en ediciones previas de la bolsa de trabajo se cargaran sus solicitudes actuales.

Las categorias se clasifican en dos tipos, de instituciones sanitarias y funcionariales; en total se
podra inscribir en un maximo de tres categorias, incluyendo los dos tipos, y un maximo de siete
departamentos por categoria.

CATEGORIAS ESTATUTARIAS DE INSTITUCIONES SANITARIAS

CATEGORIA 1
ANALISTA DE APLICACIONES ~
CASTELLON ¥ Escoge una opcion ¥

CATEGORIA 2

Escoge una opcion i

CATEGORIA 3

Los departamentos asociados difieren en funcidon de la categoria profesional que se haya
seleccionado. Es necesario rellenar la informacién en orden para que se pueda completar la
siguiente fila de datos.

No se podra repetir ninguna categoria y ningin departamento dentro de la misma categoria.

Se realizaran las validaciones mencionadas antes de poder enviar el formulario.
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2.4 Solicitud de estados voluntarios

En esta pantalla se cargara el listado de categorias y departamentos solicitados en el apartado
D del tramite. Para cada una de las solicitudes realizadas, el candidato podra indicar que se le
activen determinadas solicitudes voluntarias de cara a su disponibilidad a la hora de ser
asignado a las ofertas. Las solicitudes que puede indicar son las siguientes:

e Nombramientos de corta duracién y tiempo parcial: Se indicard S/ o NO. En caso
afirmativo podra ser seleccionado para ofertas de duracidn igual o inferior a cinco
dias, asi como a ofertas de trabajo de tiempo parcial.

e Disponible para vacantes: Se indicara Sf o NO. Esta situacion supone la disponibilidad
de las personas candidatas que se encuentran asignadas a un nombramiento de plaza
no vacante, para recibir ofertas de plazas vacantes, tanto de la categoria vy
departamentos en la que esté prestando servicios como de otra u otras categorias o
departamentos solicitados.

e Desactivacion: Se indicard SI o NO. En caso afirmativo no recibird ofertas de la
categoria y/o Departamento de salud

e Promocidn interna: Los candidatos de promocidn interna podrdn indicar su deseo de
ser asignados Sélo a plazas vacantes, o Sélo plazas vacantes y ofertas de mds de 3
meses de duracion.

Es obligatorio escoger un valor para cada unas de las solicitudes de estados voluntarios en
cada una de las categorias y departamentos del formulario.
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SOLICITUD DE ESTADOS VOLUNTARIOS

CATEGORIA 1
ANALISTA DE APLICACIONES v
Departamentos Nombramientos de corta  Disponible para vacantes  Desactivar en bolsa Promodidn interna
duracin ytiempo parcial
CASTELLON " Escogeunao™ Escoge unac™ Escoge una opcidr ¥ Escoge una ¥

7]
y

1]

e - = W Eo——r oy W e e e T - === L T o W
CaLUE o U CalLyc a U ColUge Ulld U CalUyE Ulld UL CoLUUE Ul
Escoge una opcion N Escoge unao™ Escogeunacg™ Escoge una opcior v Escoge una v

o
S
!
[27]
&

2.5 Declaracion reponsable

En el apartado de Declaracién responsable el candidato debe aceptar las condiciones
indicadas para proceder a enviar el formulario, haciendo uso de las casillas de verificacion.

- P——— DECLARACION JURADA

\‘ﬁ VALENC .r..‘..“.

[ La presentacion de la presente instancia comportara el consentimiento del solicitante al fratamiento de sus
datos de cardcter personal gue sean necesarios para la tramitacion del proceso, de acuerdo con la normativa
vigente.

s

[ Los datos de cardcter personal gque contiene este impreso se pueden incluir en un fichero cuyo tratamiento
gestiona este organo administrativo, como titular responsable del fichero, en el uso de las funciones gue tiene
atribuidas v en el ambito de sus competencias. Se le informa de que pusde ejercer los derechos de acceso,
rectificacion, cancelacion y oposicion, de conformidad con el articulo 5 de la Ley Organica 15/1999, de
Proteccion de Datos de Caracter Personal (BOE n° 298, de 14.12.1999).

["] De acuerdo con o dispuesto en el articulo 69 de la ley 39/2015, de 1 de octubre de 2015, del
Procedimiento Administrative Comun de las Administraciones Publicas, la persona gue suscribe
DECLARA, bajo su responsabilidad que el documento suscrito cumple con los requisitos establecidos en
la normativa vigente para la(s) categorias) que solicita, v que acepta que esta solicitud anule las
presentadas en Ediciones anteriores, que dispone de la documentacion gue asi lo acredita v que la pondra
a disposicion de la Administracion de la Generalitat cuando le sea reguerida. La inexactitud, falsedad u
omision, de cardacter esencial, de cualquier dato o informacion gue se incorpore a la presente declaracion
responsable, o la no presentacion ante la Administracion de la Generalitat de la declaracion responsable,
Iz Aacimantacian mie cos an o cacn raniaridas nara acraditar al cumnlimiantn da ln daclaradn -
[l Asimismo, Declara gue no ha sido condenado por sentencia firme por algun delito contra la libertad e
indemnidad sexual, que incluye la agresion y abuso sexual, acoso sexual, exhibicionismo y provocacion
sexual, prosfitucion y explotacion sexual y corrupcion de menores, asi como por trata de seres humanos,
conforme a lo dispuesto en el art. 13.5 de la Ley Organica 1/1996, de 15 de enero, de Proteccion Juridica del
Menaor, en |a redaccion dada tras la entrada en vigor de la Ley 26/2015, de 28 de julio, de Modificacion del
sistema de proteccion a la infancia y a la adolescencia.

o

[C] De acuerdo a lo dispuesto en el articulo 28 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del procedimiento
administrativo comun de las administraciones pulblicas, en ausencia de oposicion expresa por parte de la
persona interesada, el organo gestor del procedimiento estara autorizado para obtener directamente los datos
de los documentos elaborados por cualguier administracion y que para este procedimiento, son los sefialados
a continuacion: certificado de via laboral, cerfificado de diversidad funcional, cerfificado de conocimientos de
valenciano (JQCV), documentacion acreditativa de la titulacion. Mo obstante, si desea oponerse a ello, es
imprescindible que indique a continuacion la informacion concreta a cuya consulta se opone y los motivos que

lo justifican.
o
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ME OPONGO a la obtencion del certificado de vida laboral.

P
ME OPONGO a la obtencion de los datos de cerfificado de diversidad funcional.

P
ME OPONGO a la obtencion de los datos de cerfificado de conocimientos de valenciano (JQCV).

e

ME OPONGO a la obtencion de los datos de la documentacion acreditativa de la titulacion (universitaria o no

universitaria) requerida en la convocatoria.
P

Wotrwvo de la oposiadn

Firmado DNISMIE
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