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PREAMBUL

L'adequada gestio de totes aquelles factures consequéncia de lliurament de béns, prestacio
de serveis o obres realitzades, comporta la necessitat d'ordenar la competéncia en la seua
tramitacid, en ordre tant a la conformitat de les mateixes com al reconeixement de I'obligacio i
proposta del seu pagament, de manera que siga cada unitat administrativa que ha instat aqueix
negoci juridic la que supervise, comprove i de la conformitat a aquest, sent I'organ en I'ambit del
gual s'ha emportat la contractacio i que siga competent en virtut d'atribucié o delegacié qui, a la vista
d'aqueixa previa conformitat, assumisca el reconeixement de l'obligacié i proposta del seu
pagament.

Per aix0, en virtut d'aixo, de les competéncies que té atribuides aquesta Sotssecretaria en
el Decret 135/2023, de 10 d'agost, del Consell, d'aprovacié del Reglament organic i funcional de la
Conselleria de Sanitat, i de conformitat amb l'article 6 de la Llei 40/2015, d'1 d'octubre, de Regim
Juridic del Sector Public, es dicta la seglent

INSTRUCCIO

PRIMERA. OBJECTE

Aquesta instruccié té per objecte ordenar la conformitat, aprovacié, reconeixement de
I'obligaci6 i proposta de pagament de les factures dels diferents serveis, subministraments i obres
que es contracten per la Conselleria de Sanitat.

SEGONA. AMBIT D'APLICACIO

Personal dels serveis centrals, direccions territorials, departaments de salut, hospitals de
cronic i de llarga instancia, servei d'emergéncies sanitaries, comissionats i centres de salut publica
de la Conselleria de Sanitat.

TERCERA. CERTIFICAT | CONFORMITAT DE LES FACTURES | ORDENACIO | PROPOSTA DE
PAGAMENT

1. Competeix al personal de les unitats administratives de la Conselleria de Sanitat,
encarregades per rad de la competencia dels seus respectius organs superiors o directius, del
seguiment i execucid de contractes de servei, subministrament o obra, conformar la recepcié del
servei prestat, subministrament realitzat o obra executada, aixi com la comprovacio del preu i factura
presentada.
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Aguesta conformitat es plasmara en la propia factura o en document a part que identifique
amb exactitud la factura (és a dir, haura d'incloure nom i NIF de I'emissor de la factura, nimero i
data de factura, periode facturat i breu descripcié de I'objecte amb indicacié del contracte al qual es
refereix), amb un text el tenor literal del qual sera el seglient:

“Conforme amb l'obra executada, amb el servei prestat o el subministrament realitzat, aixi
com amb la factura i el preu establit”.

Data i signatura pel personal de la unitat administrativa identificant la persona, lloc i unitat
administrativa del signant.

2. La formalitzacié del reconeixement de I'obligacio i la proposta de pagament, dura a terme
d'acord amb el que es preveu en l'article 59 de la Llei 1/2015, de 6 de febrer, de la Generalitat,
d'Hisenda Publica, del Sector Public Instrumental i de Subvencions i en la Resolucié de 25 de
setembre de 2023, del Conseller de Sanitat, per la qual es deleguen competéncies en matéria de
contractacio, gestié economica i gestioé de taxes sanitaries, en determinats organs de la Conselleria.

Aquest tramit es plasmara també en la propia factura o en document a part que identifique
amb exactitud la factura (és a dir, haura d'incloure nom i NIF de I'emissor de la factura, nimero i
data de factura, periode facturat i breu descripcié de I'objecte amb indicacié del contracte al qual es
refereix), amb un text el tenor literal del qual sera el seglient:

“Conformada la prestacié s'aprova la factura en tots els seus termes i ES RECONEIX
L'OBLIGACIO | ES PROPOSA EL SEU PAGAMENT”.

Data i signatura per carrec superior o directiu o per drgan o unitat administrativa en qui s'haja
delegat identificant la persona i carrec, aixi com referéncia, en el seu cas, a la normativa per
la qual se li delega aquesta competencia.

3. Efectuat I'anterior i en els supodsits en qué siga aixi requerit, la persona titular del carrec
superior o directiu certificara en document a part, que el servei prestat o subministrament realitzat
és conforme a les condicions del contracte mitjancant un text del segient tenor literal:

“Que el servei o subministrament consistent en (breu descripcié del subministrament o servei
i, en el seu cas, del nimero de I'expedient de referéncia), I'adjudicatari de la qual ha sigut la
mercantil (indicacié del nom de la mercantil i el seu NIF), s'ha realitzat durant el periode
(indicacié del periode de referéencia) de conformitat amb les condicions del contracte i a
satisfaccié d'aquest organ.”

“I per deixar-ne constancia als efectes oportuns, se signa...” (indicar lloc i data de signatura,
aixi com identificacié de la persona, carrec del signant i, en el seu cas, normativa per la qual
se li delega aquesta competéncia).

QUARTA. EFICACIA
La present instruccid adquireix eficacia a partir de la data de la seua signatura.

Valéncia, data en signatura
EL SOTSSECRETARI

Firmat per Alvaro Cuadrado Gonzal ez el
06/ 10/ 2023 17:23:27
Carrec: El Subsecretario
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