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Resumen

El presente documento detalla los pasos a realizar por un usuario de farmacia para enviar un
parte de movimientos de medicamentos estupefacientes.
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1. ¢ Cuando debo enviar el parte?
Los partes de oficina de farmacia se enviaran anualmente.
Plazo para el envio: del 1 al 31 de enero.

La farmacia debera enviar el parte con movimientos de medicamentos y
principios activos estupefacientes correspondientes al afio anterior.

En caso de que no haya habido movimientos, la farmacia debera acceder a
SICOMEPS para enviar el parte sin movimientos.

2. ¢,Como accedo a SICOMEPS?

Entrar en: https://siscv.san.gva.es/

Introducir el usuario y contrasefia que recibio al enviar la credencial de usuario
para acceder al sistema.

Una vez hayamos accedido, seleccionamos la aplicacion “SICOMEPS” vy
accedemos al menu.

En el mend seleccionamos la entrada “GESTOR DE MEDICAMENTOS
ESTUPEFACIENTES” y se mostrara el submenu con la opcion “NUEVO PARTE
FARMACIA". Seleccionamos esta opcion.

3. ¢Como envio el parte?

1. En la parte superior de la pantalla se cargaran automaticamente los datos de
identificacion de la oficina de farmacia.

0 En caso de que al hacer clic en NUEVO PARTE DE FARMACIA no se abra la
pantalla para enviar el parte, es posible que usted deba suscribirse al servicio de
notificaciones electrénicas, para ello, lea el Anexo I.

2. Para comenzar a afiadir movimientos al parte, el usuario debera hacer clic en el
boton “Anadir”:
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SICOMERS Lsuario: MAICA MARTINEZ

Datos Oficina de Farmacia / Servicio Farmacéutico Ayuda@

v

oflcina de farmazcia: | -113 |

Direcdén: |Cal:i El Puig, 7

P-ovircia: |.-=L-—- 14

Informacdon del parte

Pare cerrazsondiants al Afe: [2012 arte

Listado de estupefacientes

MENU SICOMEPS

Cadigo Estupefaciente Exist. anterior N© unid. entrada N? unid. dispen. NO unid. dev. Exist. actual Proveedor

Guardar I Afniadir I

Rt AN S ™o i (W Ervior sin movimiento
% CONSELLERIM DE SONITAT S=E8 OViITHent!

ExistirA un movimiento por cada medicamento/principio activo y proveedor
(almacén/laboratorio).

3. Se mostrard una nueva pantalla para rellenar los datos del movimiento:

Usuario: MAICA MARTINEZ

Introducir datos

I Medicamento/Ppo. Activa: @
@ r — = ——
[} Tiso proveedor:  ALMACEN ~ 0
Q I Frovesdor: | |
Q
[4)] Existenciz anterion: Existencia actual:
=2
E Nt unidades entrada: NT unidades dispensadas:
= ne uridaces cevueltas:
Inzidencias:
Los movimientos de sustanclas activas deben notificarse en miligrames (mg) ¥ con un maximo de 2 decimales.
Limpiar Confirmar
5 GENHRALTIAT VALENCIANA
A% COMSELLERIA DE SANI|TAT

Detalle de los campos del formulario:

Medicamento/Principio activo: el usuario podra introducir el codigo en el primer campo o la
descripcion en el segundo campo y seleccionar la tecla INTRO o hacer clic en la lupa. En ese
momento el sistema realizard la blsqueda y, si sOlo encuentra un resultado, se cargara
automaticamente en el filtro. Si encuentra mas resultados se abrira la busqueda de medicamentos.
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El usuario también podra hacer clic directamente sobre la lupa de busqueda situada a la
derecha del campo de texto ‘Medicamento/Ppio. Activo:’ y se abrira el formulario de ‘Busqueda de
medicamentos’ vacio. El usuario seleccionara el medicamento o principio activo que desee y volvera
de forma automatica a esta pantalla habiéndose rellenado los campos referentes al medicamento.

Tipo proveedor: el usuario podra elegir entre las opciones:
Almacén
Laboratorio

Otros: solo seleccionaremos esta opcién en caso de haber seleccionado una de las
anteriores y no haber encontrado el almacén o laboratorio en la lupa de basqueda.

Proveedor: este campo se rellenard con el CIF y nombre del almacén o laboratorio,
dependiendo de lo que se haya seleccionado en el desplegable anterior. Se recomienda utilizar la lupa
de busqueda para encontrar los datos del proveedor. Campo no obligatorio.

Existencia anterior: nimero de unidades que tenia la farmacia al comienzo del afio.

Existencia actual: nimero de unidades que tiene la farmacia al finalizar el afio.

N° unidades de entrada: nimero de unidades adquiridas.

N° unidades dispensadas: nimero de unidades dispensadas.

N° unidades devueltas: nimero de unidades devueltas a almacenes/laboratorios.

[Existencia anterior + N° ud. entrada — N° ud. dispensadas — N° ud. devueltas = Existencia actual

Incidencias: se rellenara este campo si existe alguna incidencia sobre el movimiento que se
esta dando de alta.

4. Una vez se han rellenado los datos, seleccionar el boton “Confirmar”.

5. Comprobar que vuelve al formulario inicial, en el que se ha afadido una nueva
linea:
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Usuario: MAICA MARTINEZ

’ Datos Oficina de Farmacia / Servicio Farmacéutico Ayuda @
[G0  oficina de farmaciar |- z |
o
Lu - P <
= Dreccdn: |Ca!e ErPiligy 7
Q — e
Q Provincia: [VA_ENCIA CP: |46580
(7]
]
E Informacion del parte
E Parte corresponcientz al Afio: |2D].2 arg

Listado de estupefadentes

[
Codigo Estupetaciente Exist. anterior NO wnid. entrada NO unid. dispen. N7 unid. dev. Exist. actual Proveedor
2y S = L54ZA FCNTANILO 10.05 50.00 47.0C 0.00 1Z.12
Guardar || Anadir
5 CERAIIT WLENCIA
6. Repetir los pasos 2, 3y 4 por cada movimiento del parte.
7. Una vez el parte esta cumplimentado, seleccionar el botén “Enviar” de la parte
inferior de la pantalla:
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Usuario: MAICA MARTINEZ
’ Datos Oficina de Farmacia / Servicio Farmacéutico Ayuda @
[G0  oficina de farmaciar |- z |
o
Lu - T <
= Dreccdn: |Cale ErPiligy 7
0 S =
Q Provincia: [VA_ENCIA CP: |46580
7]
o
E Informacion del parte
E Parte corresponcientz al Afio: |2D].2 arg
Listado de estupefadentes
=
Codigo Estupetaciente Exist. anterior NT wnid. entrada NO unid. dispen. N7 unid. dev. Exist. actual Proveedor
¥ y = L54ZA FCNTANILO 10.05 50.00 47.0G6 0.00 12.190
Guardar || Anadir
% SONRAIIY LA
8. La aplicacion solicitara la firma electrénica del usuario.
Informacion x
Para enviar el parte debe firmar digitalmente.

9. Seleccionar Firmar.

10. Al finalizar, se mostrara el acuse de recibo con la informacion del parte.
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SICOMEPS Usiario: MAICA MARTINEZ

Resulladu

>
AENERALITAT VALENCIANA
% AGENCIA VALENCIANA DE SALUT £

Direcciéon General de Farmacia y Productos Sanitarios

N de parte: 2302

MATICA MARTINEZ con DNI 48407870T. titular de la Oficina de Farmacia con ntiimero de registro V-1135-F (NP

Facturaciéa: 666) ha eaviado el parte de estupefacientes comrespondiente al afio 2012, con la siguiente mnformarcion:

Valencia, 30 de Abnil de 2013

£ CENFRALTTAT VALENCIANA ———
BUNBI NG

iYa ha enviado su parte anual de movimientos estupefacientes!

Si su parte no lleva movimientos, al acceder al parte Unicamente tendra que
seleccionar el botén “Enviar sin movimientos” situado en la parte inferior derecha de la
pantalla. Debera firmar electronicamente.
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4. Anexo |

a. Firma del Registro de Notificaciones Electronicas

1) Cuando el usuario accede a SICOMEPS por primera vez, debe firmar el Registro

de Notificaciones Electronicas.

2) Cuando haga clic en alguno de los submédulos la aplicacién, aparentemente, la
aplicacion ‘no hara nada’: fijarse en si aparece una alerta con un icono amarillo
donde se indica al usuario que ‘...debe registrarse en el servicio de notificaciones

electronicas para tener acceso a los modulos...’.

KODLLTE

@ LARART T4 0 SUMISS R

e LESIURDPE MEULUAMEHIUS ESTUEFAUIENTEY

¥ HUCYD PARTC TARHACIA

ATEHETDN FARMALEUT LA SULLISANLIAILA

@ MEDICAMENTOS EM SITUACIONES ESPECIALES

MENU SICOMEPS W

SIC®MEPS

I8 Uh AMIE Ustzd Sohe c@strarse on o sorvizia a2

NZHf CECioN=s ElZ00IN S PR 1876F AC0EET A DS 03U S AGENCIA
RCGISTRO HOTITICACIONLS CLCCTRONICAS WALENCIANA

DE SALUT
‘[' SALIR

Juiz - B ITEETT
3) Hacer clic sobre el link REGISTRO NOTIFICACIONES ELECTRONICAS.

4) En el formulario de ‘Suscripciéon al servicio de Notificaciones Electrénicas de
SICOMEPS’ comprobar que los datos del usuario son correctos. Introducir (o
modificar si aparece precargado) el correo electrénico y el numero de teléfono
(éste ultimo es opcional). Seleccionar ‘He leido y acepto las condiciones’. Hacer

clic en Firmar.

5) Se mostrara el mensaje ‘La solicitud ha sido rellenada correctamente’. Hacer clic

en Aceptar (accion que mostrara el cryptoapplet para que el usuario seleccione
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su certificado y realice la firma; si no se muestra el cryptoapplet, ver punto

b.Firma del Registro de Notificaciones Electrénicas con IE8 o superior).

6) Tras la firma, el ment de SICOMEPS tomara la siguiente apariencia: en la parte
superior se podra seleccionar cualquier submédulo y en la parte inferior habra
desaparecido el icono amarillo, mostrando un icono de un sobre (haciendo clic
sobre REGISTRO NOTIFICACIONES ELECTRONICAS el usuario podra

modificar la direccidn de correo electrénico registrada en el sistema).

M2CLLCE

| 4
@ GARANTEAS D S1MTHISTRA
E a LESEINERE MR AMENTHE RS EERETFMNERS
g HIIFW T PARTF FARMALTA
% g AT HETN | ARPASLT LI 8 R T AR AH L&
=
= @ MELILAMEN (U5 EN 81 IURLLUNES ESIECIALES
SIC@MEPS
w
@ AGENCIA |
VALENCIANA |
| HEGLSTHU MU TIFLGALILNES ELEL THUMILAS me !
‘[} SALIR
£ »
£ e e
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b. Firma del Registro de Notificaciones Electrénicas con IE8 o
superior

1) Si el usuario tiene la version 8 6 superior, es posible que al darle a Aceptar
(punto 5 del apartado a.Firma del Registro de Notificaciones Electronicas) la

aplicacion no responda.

SICOMEPS Usuarior MARIA DASTOR

2] Pzra |z reczpoion de rotifizact a2 personzl que identifique univocamel
o -
Lu qu ere recibir ﬂ:tl.‘ICECICnES comunicacl
=
0
Q
§ Notfizaciones Electronicas %
E 0 _asolicitud ha side reli2nada correc:amente
L y Cancrol de (= Product: ntaries (S EPS| cala
doz gor el usuasio =erinfrcorporacos aun fichero autematzzdo teul
Senitet cuys firslidad ey [a prestacidn de’ Servicio de Netificacions
_@ Internet | Modo pros
2) En este caso, cerrar el navegador, abrirlo y volver a acceder a SICOMEPS.
Cuando se abra la ventana con el menu de SICOMEPS, hacer clic en la tecla
F12. Hacer clic sobre ‘Modo de explorador’, accion que desplegara un listado de
versiones de IE. Seleccionar ‘Internet Explorer 7°.
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SICE®MEPS

@ RGENCIA . Eg _

¢ v | Internet zxplorer / || mroos  useassraps

Verson: 1.4.0
Vista ce compatibihdac dzIntemet bxolorer 8

Internel Ezplur= § \

Lrchivo  EBuscar Dechabiikar Jzr bsjuemna Imagenes Lacké —errammentas Yahdar ._ Moce de docurrerto: 1) estandar

liste & Irtemet | Medo p

3) Firmar el registro de notificaciones electronicas tal y como se indica en el

apartado a.Firma del Registro de Notificaciones Electrénicas.
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